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i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi
Ek Ders Ucreti Odemelerine iliskin is Siireci

flk Yaym Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon Tarihi/Sayist —
Toplam Sayfa Bir(1)

Faaliyet is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Eyliil/Mart aylarinda, F1(Ek ders 6demesi
islemi is akis siireci) formu ve ekleri
akademik takvim, ders programi ve ders
gorevlendirmelerine iliskin Ust Yonetici
Onay: Baskanhigimiza bir dosya halinde
teslim edilir.

Harcama Birimi

F1 (Ek ders 6demesi islemi is akis stireci) formu ve kanatlayici
belgeler.

Her ay harcama birimleri tarafindan
2 |hazirlanan 6deme emri belgesi ve ekleri
teslim alinir ve evrak takip formuna islenir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimleri

Evrak Takip Formu

3 |Odeme evrag ilgili personele havale edilir.

Birim Sorumlusu

Mali Hizmetler Uzmani

Evrak Takip Formu

Odeme evrag: ilgili mevzuat cergevesinde

* TC Anayasasi

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* 5434 Sayili TC Emekli Sandigi Kanunu

* 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

* 213 Sayih Vergi Usul Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

4 kontrol iglemleri ger¢eklestirilir. Mali Hizmetler Uzmant Harcama Birimleri * 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu,
* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu,
* Bltge Kanunu,
* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
* Evrak Kontrol Listesi (Olusturulacak)
Odeme evrag uygun ise MYS iizerinden
onaylanmak iizere birim sorumlusuna teslim | Mali Hizmetler Uzmani Birim Sorumlusu
edilir.
5 |0deme evragi evrak takip formuna islenir, Evrak Takip Formu
MYS iizerinden onaylanir ve Muhasebe - . Muhasebe - Kesin Hesap ve
Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim Birim Sorumlusu Raporlama Birimi PP Svs o .
" - o X - Butunlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
edilmek tizere birim personeline verilir. https://mys.muhasebat.gov.tr/login
Odeme evraginda aritmetik bir hata var ise
Sdeme evrag kisa bir agiklama ile birlikte Mali Hizmetler Uzmani Birim Sorumlusu
birim sorumlusuna teslim edilir.
6

Odeme evragi MYS iizerinden; hatasi
belirtilerek Harcama Birimine iade edilir ve
O0deme evragi tekrar harcama birimine teslim
edilmek tizere birim personeline verilir.

Birim Sorumlusu

Mali Hizmetler Uzmani

Buttinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
https://mys.muhasebat.gov.tr/login

Odeme evragindaki hata aritmetik bir hata
degil ise harcama birimi ile iletisimi
gegilerek 3 is giin igerisinde evragin
diizeltilmesi beklenir.

Harcama Birimi tarafindan 3 is giinii
icerisinde diizeltilen 6deme evragi MYS
7 |izerinden onaylanmak iizere birim
sorumlusuna teslim edilir.

Mali Hizmetler Uzmani

Harcama Birimi

Birim Sorumlusu

Odeme evrag evrak takip formuna islenir,
MYS iizerinden onaylanir ve Muhasebe -
Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim
edilmek tizere birim personeline verilir.

Birim Sorumlusu

Mali Hizmetler Uzmant

Evrak Takip Formu

Butuinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
https://mys.muhasebat.gov.tr/login

4, 5 ve 6 adimlarin sonunda 6deme evragi
8 |Muhasebe - Kesin Hesap ve Raporlama
Birimine elden teslim edilir.

Mali Hizmetler Uzmani

Muhasebe - Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

HAZIRLAYAN

Emine GULER
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Mesut AVCI

Daire Baskam
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